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             ASSISTANT COMPTABLE DE PRODUCTION 

                                     Cinéma - TV 

 

 
Formation Administration de production (12 semaines – Janvier à Avril 2023) / Courts On (Saint-Ouen) 
Suite Xotis (Peplum, Louma, Studio) 
Gestion du devis et suivi de la situation, plan comptable CNC, comptabilité (traitement des factures, note 
de frais) 
Fiscalité des films (TVA, Crédit d'impôt)  
Gestion de la paye (artistes, techniciens, figurants) 
Réglementation et Convention collective cinéma et audiovisuel, déclaration sociales. 
 
 
EXPÉRIENCES PROFESSIONNELLES 
 
Oct. 2021 - Sept. 2022   Assistant comptable / Assistant administratif 
     Sport International Distribution 
 
Mars – oct. 2019            Assistant comptable / Assistant administratif 
      Se2m services – Le Bourget 
 
Sept. à oct. 2018   Assistant administratif / Assistante comptable.  
     DIAMANTA Paris 17e 
 
Fév. à avril 2017   Assistant comptable / assistant administratif 
     Audit Fiscalité Comptabilité - Aulnay sous-bois 
 
Sept. 2016 à    Archiviste, Inventoriste – Cabinet d'infirmier libéral 
janv. 2017 
 
Mai à Juin 2016  Assistant comptable (Période de six semaines)  
    ABC Contact Forma Conseil Plus 
 
FORMATIONS ET DIPLÔMES 
 
2015               BTS comptabilité et gestion – première année 
    École ORT, Montreuil 
 
2012 – 2015    Licence Sciences Économique et de Gestion 
    Université Paris Descartes 
 
2011 – 2012   Baccalauréat Économique et Social – Mention Assez bien 
    Spécialité Mathématiques, Lycée Sainte Clotilde, Le Raincy 
 
COMPÉTENCES  
 
Enregistrement des opérations comptables. 
Établissement des factures. 
Traitement des opérations bancaires. 
Établissement des comptes annuels (bilan, compte de résultats…) 
Langues :   Anglais : ++  Allemand : + 
Logiciels maîtrisés : Suite Xotis, Cegid, notions Zeendoc, EBP comptabilité, SAGE, Word, Excel,  
Power Point, Réseaux sociaux 
 
CENTRES D’INTÉRÊTS 
 
Actualités :   média, presse écrite, culture (cinéma, art, lecture), voyages  
Autres :   Attestation de formation aux premiers secours 


